REGULAMENTO DO TRABALHO DE CURSO (TC)
ENGENHARIA DE PRODUCAO

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Regulamento fixa as normas para o Trabalho de Curso (TC) do Curso de
graduacdo em Engenharia de Producdo do Centro Universitario Euripides de Marilia
(UNIVEM), mantido pela Fundacéo de Ensino “Euripides Soares da Rocha” (FEESR).
E de acordo com as disposi¢des da Resolu¢ido CNE/CES n° 11, de 11 de marco de 2002,
do Conselho Nacional de Educacdo da Camara de Educacdo Superior, publicada no
Diério Oficial da Unido (DOU), Secéo 1, p. 32 de 09 de abril de 2002.

Art. 2° - Faz parte do curso de Engenharia de Producdo a realizacdo da atividade
académica denominada Trabalho de Curso — TC. Este € um trabalho de Engenharia
relacionado as atribui¢bes profissionais do Engenheiro de Produ¢do, com aplicacdo dos
conhecimentos das diferentes disciplinas as situacGes reais das empresas. De carater
obrigatdrio, deverd ter caracteristicas monogréficas.

8 1° - A pesquisa a ser desenvolvida deverd conter a identificagdo da empresa
(localizacdo e dados do responsavel) ou pseuddnimo, quando solicitado sigilo; o
problema de Engenharia de Producéo a ser levantado e estudado (descricdo detalhada do
problema e da situacdo, o que tal problema acarreta para a empresa e a expectativa da
empresa sobre a solucdo); a analise e interpretacdo do problema (descricdo de como o
mesmo é compreendido pelo executante); as questdes do problema (ddvidas a serem
resolvidas e hipoteses da solucdo); pesquisa bibliografica (busca de resposta as questdes
formuladas e identificacdo dos métodos e das ferramentas de Engenharia de Producéo
aplicaveis ao caso); criacdo de alternativas de solucdo; escolha da melhor proposta de
solugéo; plano de implantagéo (etapas, tempo para as etapas e cronograma).

§ 20- O trabalho de pesquisa devera ser realizado individualmente, sendo que trabalhos
em grupo ficardo sujeitos a aprovacdo do Conselho de Curso.

8 3° - Fica estabelecido um nimero méximo de 5 (cinco) trabalhos por professor
orientador, sendo que casos excepcionais em funcdo da area do conhecimento, poderdo

ser autorizados pelo Conselho de Curso.



Art. 3° - O Trabalho de Curso integra a estrutura académica do curso de Engenharia de
Producdo. De carater obrigatorio, deve ser cumprido integralmente dentro do periodo
previsto no Calendario Escolar aprovado pelo Conselho Universitario (CONSU). O
cumprimento do Calendario e aprovacdo no TC sdo condicdes indispensaveis para que o
aluno possa obter o registro do diploma de graduacdo no Ministério da Educacao.

DA ATRIBUICAO DA AREA DE PESQUISA
Art. 4° - O aluno matriculado no 8° semestre do curso devera indicar a area em que
deseja desenvolver o TC em data definida pelo Nucleo de Trabalhos de Cursos (NTC).
Para tanto, devera se dirigir ao NTC, consultar a relacdo das linhas de pesquisa
oferecidas e preencher requerimento especifico, que contém opcdes de indicacdo de area
e de docente.
§ 1° - A atribuicdo do professor orientador ocorrera na penultima semana letiva do 8°
semestre. A atribuicdo dos orientadores sera feita pela experiéncia do docente no tema
selecionado e também pela média das notas obtidas nas disciplinas cursadas no 7° e 8°
semestre. O aluno ou grupo devera se matricular regularmente no 9° semestre, quando
iniciard, efetivamente, o primeiro modulo do Trabalho de Curso (Trabalho de
Conclusdo ).
§ 2° - De acordo com sua classificagdo, o aluno ou grupo podera ndo conseguir
desenvolver seu TC na &rea desejada. Nesse caso, devera realizar uma nova inscricao,
indicando as linhas de pesquisas remanescentes, até ser atribuida uma das opcdes;
8 3° - O aluno ou grupo de alunos tera sete dias, a partir da data da divulgacao da area
de pesquisa, para requerer mudanca de area, mediante justificativa plausivel. A
mudanca sera autorizada de acordo com a disponibilidade de vagas e aprovacdo do
Coordenador Adjunto de TC ou do Conselho de Curso.
8 4° - Fica vetada a transferéncia de uma area de pesquisa para outra, sem a prévia
autorizacdo do Coordenador Adjunto de TC ou do Conselho de Curso.
8 5% - O primeiro més letivo do 9° semestre ficara reservado a elaboracéo e entrega de
um Plano de Trabalho ao NTC. O Plano seré elaborado pelo aluno, conjuntamente com
seu orientador; devera conter a problematiza¢do do tema e um cronograma de execucao,
servindo como ferramenta de acompanhamento e analise do andamento do trabalho no

decorrer do processo.



§ 6° - O aluno devera elaborar e entregar um Relatério Parcial de suas atividades, em
data a ser estabelecida pelo NTC. A omissdo na entrega desse Relatério implicara o
imediato desligamento do aluno do segundo mddulo da disciplina de Trabalho de Curso
(Trabalho de Conclusdo I1). Na ocasido da entrega, cabera ao orientador anexar um
parecer circunstanciado, no qual fara comentarios sobre o desempenho do aluno e,

eventualmente, podera também solicitar o desligamento do mesmo.

DO TRABALHO DE CURSO
Art. 5° - O Trabalho de Curso, ou TC, é uma atividade obrigatéria do curso de
Engenharia de Producéo.
8 1° - No caso de o aluno ou grupo néo participar das reunides, ndo se comunicar com
seu orientador, e ndo apresentar justificativas plausiveis e aceitaveis, poderd ser
desligado da disciplina, mediante comunicagdo prévia do professor orientador ao NTC,
de acordo com data prevista no Calendario Escolar.
8 2° - O professor orientador deverd manter registro atualizado das reunifes e da
participacdo de seus orientandos, apresentando lista de presenca na orientagdo mensal
obrigatoria;
8 3° - A lista de presenca devera ser enviada, obrigatoriamente, ao final de cada més, ao
NTC;
8 4° - O professor orientador devera estabelecer com os seus orientados a frequéncia e o
calendario das reunides de acompanhamento. E obrigatério o minimo de uma reunifo
por més e de 8 reunibes anuais durante a execucdo do projeto, a fim de que se possa
acompanhar adequadamente o0 andamento da pesquisa;
8 5° - A frequéncia as reunides em porcentagem inferior aos 75% (setenta e cinco por
cento) previstos acarretara na reprova do aluno ou grupo;
8 6° - Na eventualidade do aluno ou membro de um grupo de pesquisa demonstrar
desinteresse, auséncia constante as reunides de orientacdo ou de trabalho no grupo,
vindo a prejudicar o desenvolvimento e a avaliacdo do TC, este podera ser desligado do
grupo mediante solicitacdo escrita e justificada do professor orientador ao Coordenador
Adjunto de TC ou ao NTC;
8 7° - No caso de o aluno ser desligado conforme Art. 5° 86°, 0 mesmo estara

automaticamente reprovado no TC.



Art. 6° - O Relatdrio de TC deveré ser elaborado de acordo com as normas promulgadas
pela Associacdo Brasileira de Normas Tecnicas (ABNT), apresentadas no Manual de
Normalizacdo de Trabalhos Académicos da Instituicdo.

§ 1° - E terminantemente proibido incluir no TC, textos extraidos de livros, artigos ou
de sites da Internet, sem que haja citacdo expressa da fonte e do autor. Por ser
considerado crime de “falsidade ideoldgica”, o aluno ou grupo de alunos que cometer
plagio fica sujeito as penalidades legais, pois pretende colocar como proprias, ideias e
pesquisas de terceiros;

§ 2°- O TC a ser entregue ao Nucleo de Trabalhos de Cursos (NTC) ficara arquivado na
Instituicdo de Ensino, devendo ser entregue de acordo com os critérios institucionais;

8§ 3° — Como o TC é uma atividade supervisionada e orientada, contando com a
participacdo ativa de um professor no seu desenvolvimento, ndo podera ser
desenvolvido pelo aluno sem o acompanhamento de um orientador. Nesse caso ndo sera
aceita justificativa de nenhum tipo e o TC sera considerado INVALIDO.

8 4° — A data de entrega do TC para avaliagdo em banca ocorrerd necessariamente no
més de novembro, em data a ser divulgada no inicio de cada ano letivo.

§ 5° — O TC aprovado, revisado e corrigido deverd ser entregue ao NTC para

arquivamento.

DA AVALIACAO, APROVACAO OU REPROVACAO DO TC
Art. 7° - O TC deveré ser entregue ao NTC em 3 (trés) vias impressas, encadernadas em
espiral, em data pre-definida, para posterior repasse aos professores participantes da
banca de avaliacao.
Paragrafo unico — Ficara a cargo do professor orientador autorizar ou ndo a liberagdo
do trabalho para vista dos membros da banca avaliadora, por meio de documento
especifico.
Art. 8° - O Trabalho de Curso (TC) sera analisado e avaliado por uma banca formada
por 3 (trés) examinadores, sendo um deles o proprio orientador e os demais indicados
por ele e aprovados pela Coordenacdo do Curso. Dar-se-4, mediante exposi¢do oral e
publica, de 60 (sessenta) minutos, sendo 20 (vinte) minutos para exposicao e outros 40
(quarenta) minutos para arguicdo, de forma discursiva, pelos componentes da banca.
8§ 1° - As bancas avaliadoras dos Trabalhos de Curso deveréo ser realizadas no decorrer
do més de novembro e dezembro, no periodo diurno ou noturno, assim como aos

sébados, de acordo com programacao especifica.



§ 2° - A nota atribuida ao TC sera de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) e correspondera a um
consenso da banca avaliadora ou a média das notas atribuidas pelos avaliadores;

8 3° - A banca avaliadora levard em consideracdo, para efeito de nota, o conteudo do
TC, o atendimento as normas da ABNT, a profundidade da pesquisa, a pertinéncia da
mesma em relacdo ao curso. Considerara o desempenho do aluno ou do grupo durante a
exposicdo oral e o conhecimento do contetido do trabalho por parte de todos.

Art. 9° - Sera considerado aprovado o aluno, ou grupo de alunos, que obtiver nota
minima equivalente a 7,0 (sete), como média das notas atribuidas pelos membros da
banca avaliadora.

Art. 10° - A banca avaliadora serd soberana nos seus critérios de avaliagdo, podendo
optar atribuir nota 0,0 (zero) e ndo permitir a apresentacdo de seu conteudo se julgar que
o0 trabalho, apesar de liberado pelo professor orientador, apresenta “vicios de forma”,
conforme definido pelo Art. 6°.

Paragrafo Unico - A avaliacdo realizada pela Banca sera definitiva e somente podera
ser contestada dentro do previsto pelo Art.11.

Art. 11° - O aluno que se compreender prejudicado por considerar injusta a nota
recebida podera recorrer da avaliagdo ou do fato.

Art. 12° - Apos aprovacdo do TC apresentado, 0 mesmo devera ser entregue revisado e
corrigido ao NTC no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir da data de
apresentacdo. A ndo entrega da versdo final, implicara sanc¢des contra o aluno, como a

reprovacao do trabalho ou a suspensdo da entrega do diploma.

DO CUMPRIMENTO DOS PRAZOS
Art. 13° - Cabe ao aluno respeitar as datas de entrega do TC ao NTC; trabalhos ndo
entregues em data pré-determinada ndo seréo recebidos.
Paragrafo unico - A data de entrega previamente informada devera ser rigorosamente
atendida. A ndo entrega do TC na data prevista implicard a reprovacdo, como “nio

apresentado”, e serd atribuida a nota 0,0 (zero).



DA ENTREGA FINAL

Art. 14° - O trabalho devera ser entregue em verséo digital (em CD-ROM), contendo o
arquivo em PDF, sendo incluida ao arquivo final a folha de aprovacdo devidamente
digitalizada (escaneada), bem como versdo em capa dura, dentro das normas
institucionais.

Paragrafo Unico - O trabalho devera atender as normas da ABNT e ao padrdo
institucional.

Art. 15° - A disponibilizacdo dos trabalhos no sitio do UNIVEM sera realizada

mediante autorizacao prévia do aluno, ou grupo de alunos, e do professor orientador.

DO PROFESSOR ORIENTADOR
Art. 16° - Todas as atividades do Trabalho de Curso serdo orientadas por um professor
integrante do corpo docente do UNIVEM, e por um tutor na empresa onde o trabalho
for realizado.
8 1 - O professor orientador devera ter titulagdo “strictu sensu” e/ou ter experiéncia em
atividades de pesquisa cientifica em areas afins; sera indicado pelo Coordenador de TC
e aprovado pelo Conselho de Curso.
8 2 — O tutor sera indicado pela empresa e devera ter conhecimento pratico no assunto
do trabalho.
Art. 17° - O professor orientador, de acordo com sua especialidade e area de ensino,
devera orientar o aluno no desenvolvimento de seu trabalho, respeitando a relacéo
aluno/professor, conforme previsto no Art. 2° § 3°, Art. 5° § 4°, Art. 5° § 6°, Art. 18% e
Art. 19° deste Regulamento.
Art. 18° - O professor orientador devera disponibilizar periodos, horarios e local,
previamente informados ao NTC, durante os quais estara a disposi¢do dos alunos, para
orientagéo.
Art. 19° - E de responsabilidade do professor orientador:
I. Orientar a elaboragdo de um Plano de Trabalho adequado & area escolhida;
Il. Orientar na busca de informacGes bibliograficas e de suporte necessarias ao
desenvolvimento do TC;

I11. Determinar com os alunos o planejamento das tarefas a serem realizadas;

IVV. Definir uma agenda de reunides de orientacdo, indicando data e local;

V. Atender os alunos em data e local determinados, de acordo com o planejado;



VI.

VII.
VIII.

XI.

XII.

X1,

Realizar o acompanhamento da presenca dos alunos, mediante assinatura de lista
de presenca nas reunides mensais obrigatorias;

Entregar mensalmente as listas de presenca ao NTC;

Providenciar o desligamento do aluno desinteressado, com baixo rendimento
e/ou baixa frequéncia as reunibes das atividades de TC, depois de esgotadas
todas as possibilidades de enquadramento, mediante ciéncia do Coordenador
Adjunto de TC e obedecendo ao Calendario aprovado para esta atividade;

A a¢do punitiva prevista na alinea “VIII” ndo podera exceder, em todos os casos,
0 més de Setembro;

Auxiliar os alunos a superar as dificuldades técnicas e metodoldgicas que
surgirem no decorrer das atividades de pesquisa;

Supervisionar o desenvolvimento do plano pré-estabelecido e acompanhar a
participa¢do dos alunos nesse desenvolvimento; analisar os relatdrios parciais,
interpretar informacgdes e proceder aos necessarios ajustes para que o resultado
final esteja dentro da proposta do projeto inicial;

Acompanhar e avaliar o trabalho final e libera-lo, ou ndo, para apresentacao
perante banca avaliadora dentro do prazo estabelecido;

Compor a banca avaliadora na condicdo de orientador e presidente, bem como

indicar os demais examinadores.

DOS ALUNOS ORIENTANDOS

Art. 20° - E de responsabilidade do aluno participante no desenvolvimento do Trabalho

de Curso:

l.
1.
1.
V.
V.
VI.

VII.
VIILI.

Tomar ciéncia do presente Regulamento e atentar as regras nele contidas;

Indicar a area na qual pretendem desenvolver a pesquisa do TC;

Participar das reunides obrigatdrias de discussdo e orientacao;

Participar ativamente das atividades programadas pelo professor orientador;
Participar da preparacéo, elaboracéo e redagéo do Trabalho de Curso (TC);
Cumprir o prazo previsto para a entrega do TC determinado pelo professor
orientador ou pelo NTC;

Apresentar o trabalho perante uma banca examinadora;

Providenciar a entrega da versao final, revisada e corrigida, ao NTC.



Paragrafo anico - No caso dos alunos ndo serem adequadamente atendidos pelo
professor orientador, por auséncia, desinteresse, descontinuidade na orientacdo, atraso
na leitura dos trabalhos, com prejuizo no desenvolvimento do TC, estes deverdo

apresentar reclamacao formal ao NTC.

DA COORDENAQAO ADJUNTADO TC
Art. 21° - Cabe ao Coordenador Adjunto de TC do Curso de Engenharia de Producéo:
IX. Coordenar todas as atividades relativas ao cumprimento do TC;
X. Coordenar as indicagdes das areas de interesse por parte dos alunos;
XI. Acompanhar, junto aos professores orientadores e aos proprios alunos, o
andamento e desenvolvimento dos TC;
XII. Auxiliar nas atividades ligadas as avaliac@es, seja em nivel de relatdrios parciais,
finais ou execucéo das bancas;
XIIl. Dar conhecimento ao Conselho de Curso, sempre que necessario, do andamento

das atividades de TC e apresentar, anualmente, Relatério Geral das atividades.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 22° - Os casos ndo previstos neste Regulamento, no Regulamento Unificado, no
Regimento da Instituicdo e na legislacdo vigente serdo resolvidos pelo Conselho de
Curso e, caso se faga necessério, a Pro-Reitoria Académica de Graduagé&o.
Art. 23° - Este Regulamento entrard em vigor apés sua aprovacdo pelo Conselho de
Curso e Conselho Universitario (CONSU).



